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| - INTRODUCAO

Este documento visa promover a padronizacdo dos trabalhos escolares solicitados por
professores das varias disciplinas dos varios cursos da Escola Secundaria Professor José
Augusto Lucas (ESPJAL). Pretende fornecer aos estudantes e professores um conjunto
de normas que facilitem a construcdo dos seus trabalhos, baseadas nas regras da Norma
Portuguesa 405 (NP 405-1 para documentos impressos, NP 405-2 para material ndo
livro, NP 405-3 para documentos ndo impressos € NP 405-4 para documentos
eletrénicos, respetivamente de 1994, 1998, 2000 e 2002), do Instituto Portugués da
Qualidade*.

Para qualquer aspeto particular ndo contemplado nestas normas, devem ser consultadas
as quatro partes da NP 405, que se encontram acessiveis em linha (V. Lista de
referéncias) e no Centro de Recursos da ESPJAL.

Este conjunto de normas ndo responde a todas as duvidas que possam surgir durante a
elaboracdo de um trabalho. Os estudantes deverdo sempre que necessario recorrer a
outras fontes bibliograficas e/ou aos respetivos professores, de forma a obterem
esclarecimento sobre outros aspetos ndo contemplados nas mesmas.

O documento divide-se em dois capitulos: o primeiro contempla as regras de
apresentacdo e de redacdo; o segundo descreve as formas de citacdo e a lista final de
referéncias.

Para maior clareza e confiancga, antes de se iniciar o trabalho, é recomendavel a leitura
sobre as especificidades metodologicas do respetivo trabalho cientifico, pois tal literatura
melhorard o conhecimento sobre a construcao do documento.

A disponibilizacdo deste documento visa contribuir para o esclarecimento de dividas
sobre aspetos que possam surgir durante a construcdo deste tipo de trabalhos.

*Estas normas estdo de acordo com os principios estabelecidos pelas Normas Internacionais de
Descricdo Bibliografica (ISBD).
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Il - REGRAS DE APRESENTACAO E REDACAO
DO TRABALHO

2.1 Regras de apresentacéo do trabalho
2.1.1 Separacéo e identificacdo dos capitulos e seccbes

Os diversos capitulos do trabalho devem ser separados, identificados pelo seu titulo e
apresentados de acordo com as especificidades metodoldgicas do respetivo trabalho
cientifico. A mudanca de capitulo implica o inicio de uma nova pagina em qualquer
trabalho académico, excetuando no caso do artigo cientifico.

Quando se utilizam diversos niveis de titulos (ex. metodologia e suas secgdes:
participantes, instrumentos de recolha de dados, etc.), deve ser utilizado um grafismo que
evidencie a sua diferente natureza.

E habitual identificarem-se os titulos dos capitulos com numeracdo romana e 0s
subtitulos com numeracdo arabe. No caso dos artigos, os titulos de capitulos e subtitulos
sdo apenas identificados pelo grafismo (i.e. a enfatizado e MAIUSCULAS para
capitulos; a enfatizado e italico para o primeiro subtitulo; sé sublinhado para o segundo
e seguintes).

2.1.2 Paginacéo

O trabalho deve ser paginado em rodapé, centrado e com numeracdo arabe, em letra do
tipo Serif (ex. Times New Roman), de tamanho 12. Ao longo do manuscrito podem ser
incluidas algumas paginas sem exibi¢do de numero. A primeira pagina a ser numerada é
a da introducdo, embora sejam contadas as antecedentes. Devem paginar-se 0S
documentos em apéndice ou anexo, obedecendo as normas citadas nos subitens
especificos.

2.1.3 Margens
O tamanho das margens deve permitir uma leitura facil do texto e a inscricdo de
anotacdes e perguntas. As margens devem ter, no minimo, 2.54 cm em todos os lados da
pagina. No caso de trabalhos que visem ser encadernados, a margem esquerda deve ser
suficientemente larga de forma a permitir a encadernacéo, sugerindo-se 4cm.

2.1.4 Espaco entre linhas e paragrafos

O espacamento entre linhas devera ser de 1,5 espacos. O espaco entre as linhas no indice,
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nas notas de rodapé, legendas, citacdes longas ou dentro das tabelas, referéncias
bibliogréficas, apéndices e anexos devera ser simples (a 1 espaco).

Entre pardgrafos, deverd ser deixada uma linha em branco, de forma a facilitar a leitura e
corregao.

O parégrafo deverad ser iniciado sem avango, exceto no caso dos subtitulos cujos
diferentes niveis podem ser evidenciados pela utilizacdo de avangos.

A folha de rosto obedece a normas proprias, descritas no ponto 2.1.6.
2.1.5 Tamanho e tipo de letra

2.1.5.1 Do indice

O indice deve ser escrito em letra de tipo Sans Serif (ex. Arial), de tamanho 12 pontos,
ndo enfatizado e alinhado a esquerda.

2.1.5.2 Do corpo de texto
Para a redacdo do texto deverd ser utilizada uma letra de tipo Serif (ex. Times New
Roman) de tamanho 12 pontos, devendo ser de 10 pontos em legendas, notas de rodapé e
no interior das tabelas.

Todo o corpo de texto deve ser escrito a negro e justificado, i.e., ajuste 0 espagamento
entre as palavras para que todas as linhas tenham o mesmo comprimento.

2.1.5.3 Dos titulos dos capitulos e subcapitulos
O titulo dos capitulos deve ser escrito com letra de tipo Sans Serif (ex. Arial), de
tamanho 16, enfatizado e centrado na pagina, ou alinhado a esquerda no caso dos artigos
cientificos.
O primeiro subtitulo deve em todos os casos ser alinhado a esquerda, avancando 0s

seguintes 0,5 cm em cada nivel, e escritos com 0 mesmo tipo de letra, de tamanho 14,
ndo enfatizado, exceto nos artigos cientificos (ver 2.1.1).

2.1.5.4 Das referéncias
Para a redacdo do texto das referéncias, devera ser utilizada uma letra de tipo Serif (ex.

Times New Roman) de tamanho 12 pontos, alinhado a esquerda e recuo da primeira linha
de 1cm.

2.1.6 Capa

2.1.6.1 Identificacéo da Instituicéo

A designag¢io “ESCOLA SECUNDARIA PROFESSOR JOSE AUGUSTO LUCAS”
deve figurar na primeira linha da pagina, centrada, em letras maitsculas da fonte Arial,
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de tamanho 12, enfatizada, com paragrafo simples. A utilizacdo do logé6tipo da ESPJAL
é exclusiva de documentos oficiais emanados pela Instituicdo, ndo estando autorizado o
seu uso pelos alunos.

2.1.6.2 Identificacdo do Ano/Turma

A identificacdo do Ano/turma deve figurar na terceira linha da pagina, centrada, em
letras capitalizadas da fonte Arial, de tamanho 12, enfatizada, com paragrafo simples.

2.1.6.3 Identificacdo da disciplina

A identificacdo da Disciplina deve figurar na quarta linha da pagina, centrada, em letras
capitalizadas da fonte Arial, de tamanho 14, enfatizada e com parégrafo simples. Se se
tratar de uma subunidade programatica, esta deve vir identificada na linha seguinte,
antecedida de um hifen, com a formatagao anterior.

2.1.6.4 Titulo do trabalho

O titulo do trabalho deve vir no centro da pagina, em maiusculas da fonte Arial, de
tamanho 18, enfatizado, com paragrafo de 1,5 espacos. Se houver subtitulo, este deve ser
redigido apenas com maiuscula no inicio da frase, com paragrafo simples. O titulo e
subtitulo, caso exista, devem ser enquadrados por duas linhas horizontais continuas, de
cor negra e espessura de 1,25 pontos, a toda a largura da pagina, respeitando as margens.

2.1.6.5 Autores e Professores

Os nomes dos autores devem ser listados a partir de duas linhas abaixo do
enquadramento do titulo, centrados, com iniciais maiusculas, da fonte Arial, de tamanho
14, ndo enfatizados, com paragrafo simples.

Devem usar-se até 4 nomes por autor.

A identificacdo do professor da disciplina deve ser colocada entre a dos autores e o final
da pagina, alinhada a esquerda, com o titulo “Professor da disciplina:”, na fonte Arial
de tamanho 14, ndo enfatizado, e com paragrafo simples. O respetivo nome segue listado
na linha abaixo, com a mesma formatacéo, com iniciais maiusculas.

O nome do Professor deve ser antecedido do respetivo grau académico, como nos
seguintes exemplos:

Doutor José Antdnio Pacheco

Mestre Ana Cristina Marques
Licenciada Teresa Silva

2.1.6.6 Local e Ano Letivo

No final da pagina devem vir referidos o local e o ano letivo (no formato “ANO
LETIVO 20--/--"), ocupando a penultima e ltima linhas respetivamente, centrados, em
letras mailsculas da fonte Arial, de tamanho 12, ndo enfatizado, com paragrafo simples.
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No caso de documentos da ESPJAL elaborados pelo corpo docente, poderé figurar a data
da edicdo do trabalho em detrimento do ano letivo.

2.1.7 Impressao e encadernacao

Os trabalhos devem ser impressos em folhas A4 brancas, apenas frente de pagina. A
encadernacdo deve ser de argolas (exceto monografias, usando-se lombada plana a
guente), com contracapa dura e frente de acetato transparente.

2.2 Regras de redagao do trabalho

2.2.1 Titulo

O titulo deve resumir a principal ideia de um trabalho de uma forma simples. Deve
enunciar o topico principal sucintamente, identificando as variaveis reais investigadas e a
relagdo existente entre elas ou mesmo as questdes tedricas levantadas. Ele sera assim, um
enunciado conciso do problema investigado e do mesmo dominio.

Exemplos de alguns titulos:

"A filosofia moral de Kant: leitura critica™;

"A diversidade geoldgica do territério nacional;
"A influéncia das T.1.C. na Escola contemporanea;
"ldentidade e mascara na poética pessoana”.

O titulo deve ser autoexplicativo (ex. formulacdo do problema de forma polémica), mas
0 primeiro aspeto deve ser predominante sobre o segundo. Deve também ser fiel ao
conteudo, ndo originando falsas expectativas acerca do assunto estudado.

A extensdo aconselhavel para o titulo € de 10 a 12 palavras, devendo ser evitadas
redundancias que ndo fornecam qualquer informacéo adicional, como por exemplo "Um
estudo de uma investigacdo sobre..." ou "Consideracdes sobre...".

Um titulo demasiado extenso pode ser simplificado com a existéncia de um subtitulo.

Titulos que apenas identificam a natureza do trabalho (ex. “Trabalho experimental no
ambito de...) sdo também insuficientes.

O titulo pode estar sujeito a modificacBes durante toda a elaboracéo do trabalho, devendo
apenas ser definido no final do mesmo.

2.2.2 Agradecimentos

Se o0 autor pretender inclui-los, deverd, no caso de:
- monografia, fazé-lo em folha prépria, no inicio do trabalho;

- artigo cientifico, no final e apenas referir os contributos expressivos para a
realizacdo efetiva do estudo.

Os agradecimentos devem ser feitos individualmente, com a utilizacdo da primeira

PAGINA 8 DE 45



NORMAS DE REDACAO PARA TRABALHOS

pessoa do singular (ex. Agradeco ao Prof. ...), sendo uma exce¢do, ja que todos os
trabalhos cientificos e monograficos devem ser escritos na terceira pessoa.

2.2.3 Resumo

O resumo (correspondente ao Abstract) devera ser incluido nos artigos cientificos e
monografias e ser sucinto e abrangente, informando o leitor sobre os conteddos mais
importantes do trabalho, com uma extenséo aproximada de 100 a 120 palavras (cerca de
10 a 15 linhas de texto). Para economizar carateres, digite todos 0s numeros — exceto o
inicio de frase — como algarismos.

Esta seccdo deve refletir o objetivo e os contetdos da investigacdo descrevendo-os sem
proceder a sua avaliacdo e s6 incluindo informacéo que se encontre no corpo do trabalho.

Deve ser por isso rico em informacao, de facil leitura, bem organizado, sucinto, completo
e independente. Além disso, deve incluir mdltiplas palavras-chave aumentando as
probabilidades de ser encontrado, em caso de pesquisa.

O resumo de um trabalho cientifico inclui:
* O problema investigado, se possivel numa frase;

* Referéncia aos participantes que constituem a amostra, especificando as suas
caracteristicas mais pertinentes para o estudo em causa (nimero, idade, género,
etc...).

* Descrigdo sucinta do método utilizado, indicando qual o paradigma,
procedimentos, testes ou equipamentos utilizados.

* Apresentagao dos resultados, incluindo os niveis de significancia estatistica
mais relevantes (recomendavel mas ndo obrigatoria).

* Principais conclusdes e/ou implicagdes (ex.: em termos tedricoS OU
metodologicos).

N&o devem ser incluidas citacbes a referéncias bibliograficas ou autores, salvo se
indispensavel para a compreensdo da tematica.

Deve ser utilizado o presente do indicativo para descrever o objetivo ou a hipotese, 0s
resultados e as conclus@es; deve ser utilizada a forma verbal do passado para descrever
0s processos metodoldgicos aplicados. Tal como no titulo, os problemas com a extenséo
do resumo sdo muitas vezes derivados da redundancia do discurso, tanto em termos de
expressdo como em termos de informacao.

Habitualmente o resumo aparece no inicio do trabalho (antes do indice, no caso da
monografia e antes da introducdo, no caso do artigo) e em pagina propria, com o texto
justificado e com paragrafo simples, mas deve ser redigido somente ap6s a conclusao do
mesmo.

Como preparacdo para 0 ensino superior universitario, onde esta pratica é requerida,
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estabelece-se como facultativa a apresentacdo do resumo também em inglés.

2.2.4 Indice

Os artigos cientificos e os trabalhos com poucas paginas (até 10 paginas) ndo tém indice,
mas noutro tipo de trabalho deve ser incluido, no seu inicio, para facilitar a leitura. As
monografias devem incluir indice logo apds o resumo.

Deve indicar todos os titulos e subtitulos do texto e o nimero da respetiva pagina, por
ordem crescente. A distingdo entre capitulos, subcapitulos, etc., € indicada pela tabulacéo
a esquerda: capitulos — zero espacos, subcapitulos — 2 espacos, e assim sucessivamente.
A numerac¢do dos capitulos e subcapitulos devera também ser referida. A indicacdo do
nimero de pégina é apresentada a direita junto a margem. O indice deve incluir as
referéncias, apéndices e anexos de forma discriminada.

Quando o trabalho contém tabelas e/ou figuras devera fazer-se também um indice
préprio, ficando, assim, o trabalho com um indice geral e um indice de tabelas e/ou
figuras.

2.2.5 Referéncias

No final do trabalho deve constar a lista de todas as referéncias bibliograficas citadas,
cujas regras de elaboracédo sao apresentadas a seguir.

Os autores devem escolher as referéncias criteriosamente, e incluir somente as fontes que
foram utilizadas na pesquisa e preparacdo do trabalho.

Exceto nos trabalhos técnicos e cientificos destinados a publicacéo, os trabalhos poderédo
também referenciar outras obras consultadas que ndo foram citadas no trabalho, mas que
de algum modo contribuiram para a sua elaboragdo. Neste caso deverao ser apresentadas
duas listas de bibliografia: Referéncias e Outras referéncias consultadas.

As referéncias devem ser apresentadas por ordem alfabética.

Alguns trabalhos poderdo tambem requerer a inclusdo de uma lista de referéncias
iconograficas (cartazes, pinturas, serigrafias, gravuras, postais) ou de outra natureza,
como filmes, objetos ou musicas.

2.2.6 Apéndices

Devem ser incluidos os trabalhos elaborados pelo autor do projeto: tabelas, ilustracdes,
gréficos, organogramas, traducdes de instrumentos de avalia¢do; outros documentos que
complementem o estudo.

Somente deve ser colocada em apéndice informacdo referenciada ao longo do trabalho,
sendo sempre da responsabilidade do autor. A sua ordenacéo corresponde a ordem em
que sdo referenciados no texto, utilizando letras maiGsculas de identificacao.

Caso o apéndice inclua figuras, estas devem ser numeradas (numeracdo arabe)
separadamente, precedendo o algarismo com a letra do apéndice ao qual ela pertence.
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2.2.7 Anexos

Inserem-se 0s documentos auxiliares que ndo foram elaborados pelo autor e que serviram
de base ao estudo ou facilitam o processo de compreensdo do seu objetivo, devendo ser
também referidos no trabalho.

Podem ser impressos ou manuscritos e identificados com um nimero de série arabe.

A sua ordenacdo corresponde a ordem em que sdo referenciados no texto, utilizando
numeracao romana.

2.2.8 Vocabulario e ortografia

Para a elaboracdo do trabalho é sempre util recorrer a dicionarios e vocabularios da
lingua que permitam encontrar palavras mais adequadas para exprimir as nossas ideias e
tirar davidas quanto & sua ortografia.

Devem ser evitados erros ortograficos, de concordancia (género e nimero), de pontuacao
ou de acentuacdo, sendo aconselhavel uma leitura atenta do trabalho antes da sua
entrega.

Devem ainda ser evitados regionalismos ou variacbes a nomina convencionalmente
usada em Portugal.

2.2.9 Escrever de forma clara e precisa

Certifique-se que as palavras significam o que pretende transmitir. Por exemplo,
informalmente, achar pode ser bastante utilizado em vez de pensar ou crer e acreditar,
mas em linguagem cientifica esta liberdade de uso ndo é aceite. A escolha das palavras
certas é, portanto, fundamental.

As ideias do trabalho devem ser expostas com clareza para que o leitor as possa criticar
pelo que elas sdo e ndo pelo que elas parecem ser.

Utilizar um termo técnico preciso, implica muitas vezes a sua repeticao no texto, ja que
podem ndo existir sinbnimos adequados que permitam a sua substituicdo, sem introduzir
ambiguidades. Alguns termos técnicos com traducdo menos consensual poderdo ser
acompanhados do termo original entre parénteses e em italico.

O uso de pronomes podera evitar esta confusdo. Os pronomes simples sdo 0s mais
problematicos, principalmente este(s), esta(s), isto, aquele(s), aquela(s), aquilo, quando
se referem a uma frase anterior. Esta ambiguidade é eliminada escrevendo, por exemplo,
este teste, aquele estudo ou aqueles participantes.

Por motivo de clareza, num estudo utiliza-se n0s apenas para referir-se a si mesmo e

" Todos os apéndices e anexos devem ser precedidos de subtitulo individualmente e em folha
propria, centrado horizontal e verticalmente na folha.
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colaboradores, mas ndo se for o Unico autor do trabalho. Em vez disso, empregue um
substantivo apropriado, como no exemplo:

Incorreto: “...quase sempre avaliamos a solidez do argumento, aplicando os
principios logicos...”

Correto: “...os filésofos avaliam a solidez do argumento, aplicando os principios
l6gicos...”
Ou no infinitivo: “...é avaliada a solidez...”.

2.2.10 Articulacéo dos assuntos

As transicBes entre assuntos nao devem ser abruptas. Quando tal acontece podera
significar que o assunto foi prematuramente abandonado e necessita de maior discussao
ou que é necessario um elemento de ligagdo entre 0s assuntos, tais como: entdo, depois
(ligagéo temporal); assim, consequentemente (ligacdo causa-efeito); similarmente, mais
ainda (ligacéo por adi¢éo); contudo, no entanto (ligacao por contraste).

Os diversos assuntos tratados no texto devem ser bem articulados em termos de logica e
em termos de discurso.

2.2.11 Utilizar frases curtas

Sé@o sempre preferiveis frases curtas no discurso cientifico, pois sdo mais faceis de
compreender e menos suscetiveis de erros gramaticais, ndo se devendo incluir mais do
que duas ideias por frase.

Contudo, um termo técnico longo pode ser mais preciso do que varias palavras curtas,
usando frases diretas, declarativas, com palavras simples e comuns.

2.2.12 Evitar frases na voz passiva e na negativa

Os verbos sao fortes e diretos comunicadores. A voz ativa e a afirmativa torna o discurso
mais claro e facil de compreender, se for devidamente selecionado o tempo verbal.

2.2.13 Evitar redundancias

O discurso cientifico ndo deve ser redundante, quer por repeticdo da informacdo quer
pelo uso de expressdes e construgdes gramaticais complexas que nao fornecem qualquer
informacdo nova. No primeiro caso, em vez de repetir a mesma informacdo em varios
sitios é preferivel dar-lhe mais espaco na primeira vez em que é referida, por exemplo:
maior desenvolvimento ou detalhe, explicitar que tal ponto é mais importante ou merece
mais atencdo; no segundo caso, a eliminagdo da redundancia é, em grande parte, funcéo
de uma leitura distanciada e da propria experiéncia. Nos exemplos seguintes as palavras
redundantes estdo sublinhadas e podem ser omitidas:

“Foi anteriormente descoberto...”
“O motivo € porgue...”
“Completamente unanimes...”
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2.2.14 Tempos verbais

A forma de escrita de todo o trabalho deve ser uniforme, com a utilizacdo do sujeito
impessoal (ex. Pretende-se realizar...; Foram considerados trés grupos... ) ou da 1 pessoa
do plural (ex. Pretendemos realizar ... ; Considerdmos trés grupos... ).

O tempo passado é utilizado para a¢des ocorridas num passado definido: em termos
gerais, na revisao da literatura, na metodologia, no célculo e descri¢do dos resultados.

O tempo presente é utilizado para a¢es ocorridas hum passado definido e/ou que tém
continuidade no presente: em termos gerais, na discussdo dos resultados e nas
conclusdes.

O modo conjuntivo é utilizado para descrever condigdes que sdo improvaveis ou
contrérias ao esperado.

2.2.15 Abreviaturas”
Tanto quanto possivel devem ser evitadas, sobretudo se forem muitas e/ou citadas ao
longo de todo o texto. Se forem muitas, deve ser incluida uma lista no inicio do trabalho.
Ao aparecer pela primeira vez, um termo a ser abreviado deve ser escrito por extenso e
imediatamente seguido pela sua abreviacdo entre parénteses, por exemplo: Escola
Secundaria Professor José Augusto Lucas (ESPJAL). A partir dai poderd ser usada
apenas a abreviatura.

As abreviaturas em figuras devem ser explicadas no seu titulo. Nas tabelas sdo
explicadas no seu titulo ou em nota de rodapé.

Nas unidades de medida padrdo, as abreviaturas ndo necessitam de ser escritas por
extenso a primeira vez que aparecem no texto.

2.2.16 Utilizacdo de numeracéo

A regra geral quanto ao uso de numeracdo no texto, é usar algarismos para expressar
nUmeros iguais ou maiores que 10 e por extenso para nimeros menores que 10.

Exemplo:

... registaram-se trés obitos...
... estavam incluidos 47 sujeitos na amostra...

2.2.17 Tabelas e figuras
Quando usar tabelas e figuras, devera menciona-los todos no texto.
Aos gréficos, ilustracdes ou desenhos, ddo-se 0 nome de figuras.

As tabelas e figuras sdo numerados separadamente, devendo ser apresentados com

" Excluiu-se do aqui considerado as abreviaturas utilizadas em nota ou as recomendadas na
transcricdo de documentos (cf. Lista de Abreviaturas).
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numeracgdo arabe sequenciada, ao longo do trabalho (de 1 a ... ). Nas tabelas o respetivo
namero, seguido do titulo, deve ser colocado por cima, ao contrario das figuras em que
esta informagdo é colocada por baixo. Em qualquer dos casos, o titulo deve estar
alinhado a esquerda.

Os titulos ndo devem ser escritos em mailsculas, exceto no seu inicio ou quando forem
utilizadas palavras cuja regra o exija.

Nas tabelas, o espacamento entre linhas devera ser simples (1 espaco).

N&o devem ter linhas verticais; as linhas horizontais usam-se para 0S respetivos
cabecalhos e para a finalizagédo da tabela.

Exemplo:
Tabela 1. Caracteristicas da amostra estudada relativamente a idade e anos de
Servigo.
M+DP Amplitude
Idade 40.30+2.15 37-89
Anos de 6.05+3.5 1-9
Servicgo
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111 - CITACOES, LISTA DE REFERENCIAS E
ABREVIATURAS

3.1 Métodos de citacdo

A citacdo é uma forma abreviada de referéncia que pode estar inserida no texto, como
nota de rodapé, no fim do capitulo ou de todo o texto. Serve para identificar a publicacdo
de onde se retirou uma ideia ou um excerto e identificar a sua localizagdo exata na fonte.

Se ndo existe uma lista de referéncias bibliogréaficas no final do texto, ou se essa lista ndo
inclui referéncia a todos os documentos citados no texto, é essencial que a primeira
citagdo para cada documento ndo referenciado contenha todos os elementos essenciais a
sua identificag&o.

Quando a citacdo € utilizada em conformidade com uma lista de referéncias
bibliograficas ela deve conter os dados suficientes para assegurar a correspondéncia
exata com a referéncia do documento identificado. Esta correspondéncia deve fazer-se
utilizando um de trés métodos:

1) Citacdo numérica,

2) Citagdo em nota,

3) Citacao entre parénteses com autor-data-localizacéo.

3.1.1 Citacdes numericas

Os numeros inseridos no texto, em expoente ou entre parénteses, remetem para 0s
documentos, referenciados no final do texto, pela ordem em que sdo citados. As citacdes
seguintes do mesmo documento tém o mesmo numero da primeira. Se foram citadas

partes especificas de um documento, os nimeros das paginas podem ser dados depois
dos nimeros das citagdes.
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CitacBes numéricas

Textos e citacoes

. segundo Goldstein (15) como moduladores de fluidez
lipidica, em particular agentes anestésicos gerais e locais (5 p.
585), benzodiazepinas (8) indutores da diferenciacdo celular
(15p. 45) ...

Lista de
Referéncias
Bibliogréficas

(5) SEEMAN, P. - The membrane actions of anesthetics and
tranquilizers. Pharmacol. Rev. ISSN 0031-6997. 24 (1972)
583-655.

(8) MENNINI, T. [et al.] - Diazepam increases membrane
fluidity of rat hippocampus synaptosomes. FEBS Lett. ISSN
0014-5793. 173 (1984) 255-258.

(15) GOLDSTEIN, D. B., - The effect of drugs on membrane
fluidity. Ann. Rev. Pharmacol. Toxicol. ISSN 0362-1642. 24
(1984) 43-46.

3.1.2 Citagdes em nota

Quando pretendemos fazer uma citagdo em nota, 0s ndmeros inseridos no texto, em
expoente ou entre parénteses, reenviam para as notas apresentadas numericamente
seguindo a ordem de aparecimento no texto. Assim, se um documento for citado vérias
vezes, cada citacdo tem um namero diferente.

Quando o documento é citado pela primeira vez no texto ou no capitulo, a citacdo deve
conter 0s elementos necessarios para assegurar a correspondéncia com a respetiva
entrada na lista de referéncias bibliograficas. As citacBes seguintes podem ser dadas de
forma mais abreviada (apelido do autor, titulo abreviado e nUmero de péaginas citadas ou
apelido do autor, nimero da nota correspondente a primeira citagdo e nimero de paginas

citadas).

A lista das referéncias bibliograficas é ordenada alfabeticamente pelo primeiro elemento.

Exemplo:

CitacGes em nota

Textos
e citacoes

... segundo Goldstein™ como moduladores de fluidez lipidica,
em particular agentes anestésicos gerais e locais™,
benzodiazepinas'’ indutores da diferenciacéo celular®® ...
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Citacbes | "GOLDSTEIN, D. B. - The effect of drugs on membrane
em nota | fluidity.

1*SEEMAN, P. - The membrane actions of anesthetics and
tranquilizers, p. 585.

MENNINI, T. [et al] - Diazepam increases membrane
fluidity of rat hippocampus synaptosomes.

GOLDSTEIN, D. B. - Cit. 15. p. 45.

Listade | GOLDSTEIN, D. B., - The effect of drugs on membrane
Referéncias | fluidity. Ann. Rev. Pharmacol. Toxicol. ISSN 0362-1642. 24
Bibliograficas | (1984) 43-46.

MENNINI, T. [et al.] - Diazepam increases membrane fluidity
of rat hippocampus synaptosomes. FEBS Lett. ISSN 0014-
5793. 173 (1984)

255-258.

SEEMAN, P. - The membrane actions of anesthetics and
tranquilizers. Pharmacol. Rev. ISSN 0031-6997. 24 (1972)
583-655.

3.1.3 Citacdes entre parénteses com autor-data-localizacéo
Com este método as citagdes, compostas pelo primeiro elemento (habitualmente o nome
do autor) e o ano da publicacdo, sdo inseridas entre parénteses no interior do texto e
remetem para uma lista bibliografica.

Se o primeiro elemento, como por exemplo, 0 nome do autor, esta inserido no texto,
entdo so € dado o ano de publicacdo entre parénteses.

Caso seja necessario pode ser acrescentado o numero da(s) pagina(s).

Exemplo:

CitacOes entre parénteses com autor-data-localizacéo

Textos e citagoes | ... segundo Goldstein (1984) como moduladores de fluidez
lipidica, em particular agentes anestésicos gerais e locais
(Seeman, 1972, p. 585), benzodiazepinas (Mennini et al.,
1984) indutores da diferenciacdo celular (Goldstein, 1984, p.

45) ...
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Lista de | GOLDSTEIN, D. B. (1984) - The effect of drugs on
Referéncias | membrane fluidity. Ann. Rev. Pharmacol. Toxicol. ISSN
Bibliograficas | 0362-1642. 24 (1984) 43-46.

MENNINI, T. [et al] (1984) - Diazepam increases
membrane fluidity of rat hippocampus synaptosomes. FEBS
Lett. ISSN 0014-5793. 173 (1984) 255-258.

SEEMAN, P. (1972) - The membrane actions of anesthetics
and tranquilizers. Pharmacol. Rev. ISSN 0031-6997. 24
(1972) 583-655.

3.1.3.1 Citagdo de um trabalho com um unico autor

Deve ser utilizado o apelido do autor, que pode ser constituido por um nome simples ou
composto e 0 ano de publicacdo, entre parénteses, ou 0 autor e ano entre parénteses,
separados por virgula.

Exemplo:

...segundo Roméo (2000), no mesmo ano...

Numa pesquisa sobre arvores tropicais (Macedo, 2004) foi constado que as
espécies...

No mesmo paragrafo ndo é necessario incluir o ano nas referéncias subsequentes se nao
existir a possibilidade de confusées com outros estudos.

Exemplo:
Num estudo recente sobre tempos reflexos, Pereira (2003) registou os valores...
Pereira realizou ainda mais uma investigacéo...

Se o trabalho esta em vias de publicacgéo, utilizar a expressao "no prelo".

Exemplo:
Num estudo de avaliacdo (Machado, no prelo)...

3.1.3.2 Citacéo até trés autores

Quando o trabalho é de dois autores, ambos devem ser citados cada vez que a referéncia

aparece, utilizando a particula de ligacdo "e" no texto e "&" se entre parénteses.
Exemplo:

Pereira e Silva (1999) demonstraram...;
Foi demonstrado que... (Pereira e Silva, 2003).

3.1.3.3 Citacédo de mais de trés autores

De trés a cinco autores indica-se 0 nome do primeiro autor ou do que aparecer com
maior evidéncia, seguido da expressdo et al.
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Exemplo:
Silva et al. (2003) avaliaram... [12 citacéo]
Silva et al. (2003) ou.... (Silva et al., 2003) [citac¢Oes seguintes]

Quando séo mais de trés autores utiliza-se sempre a expresséo et al.
3.1.3.4 Quando o autor € uma instituicdo

Se o0 autor é uma instituicdo, um grupo de trabalho ou uma organizacdo coletiva do
género, a sua primeira citacdo devera ser feita por extenso, podendo nas outras vir a
designacéo abreviada se ndo colocar problemas de identificacéo ao leitor.

Exemplo:

...5d0 0s dados da Direcdo-Geral de Saude (DGS), 2003

ou ...(Direcao-Geral de Saude [DGS], 2003) [12 citacdo] (DGS, 2000) ou DGS
(2000) [citacOes seguintes]

3.1.3.5 Citagéo de varios documentos do mesmo autor

Se na mesma citacdo dois ou mais documentos possuirem o mesmo primeiro elemento
de identificacdo mas datas diferentes, citam-se nome e datas por ordem cronoldgica (no
prelo é considerado mais recente).

Exemplo:
... Pimenta (1988, 1992, 2001, no prelo) pesquisou a resposta do estimulo...
... apesquisa sobre o cancro (Guimaraes, 1992, 1997, 2004, no prelo)...

Se dois ou mais documentos possuirem, além do mesmo primeiro elemento de
identificacdo, a mesma data (como € o caso da obra de um mesmo autor publicadas no
mesmo ano), cada citacao é diferencada pela utilizacéo de letras mindsculas (a, b, ¢, etc.)
colocadas a seguir ao ano de publicacdo, dentro dos parénteses:

Exemplo:

(Texto)
... les autres n‘ayant pas été réétudiées depuis (FAVARGER, 1980° 1980°), a
I'exception du Pic...

(Referéncias)

FAVARGER, C. (1980% - Un exemple de variation cytogéographic: la complexe
de I'Erysinum grandiflorum-sylvestre. An Inst. Bot. Cavanilles. 35 (1980) 361-
393.

FAVARGER, C. (1980") - Le nombre chromossomique de populations alticoles

d'Erysimum des Picos de Europa. Bull. Soc. Neuchateloise Sci. Nat. 100 (1980)
93-105.
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3.1.3.6 Citacdo de varios trabalhos de varios autores

Na citacdo de véarios estudos dentro dos mesmos parénteses, devem-se separar citagdes
por ponto e virgula, ordenadas por regra, por ordem alfabética.

Exemplo:

Estudos recentes valorizam a importancia... (Blankenberg, 1997, 2000; Gururaj,
2002; Piovesana e Zanardi, 2001)... Estudos com neuroimagem... (Christophe e
Shah, 2001; Fairbank,1999; Yim, 2000)...

3.1.3.7 Citagéo de trabalho de fonte secundéria

Nas citagbes de trabalhos discutidos noutras fontes, i.e., fontes secundérias, a citacéo
deve fazer referéncia a fonte secundaria: utilizar “apud” (segundo, conforme) ou “cit.
por” (citado por) na primeira citagdo:

Exemplos:

Ja no principio do séc. XX o socidlogo William Graham Sumner defendia (apud
Rachels, p. 36) que os bons valores morais sdo aqueles que nos foram
transmitidos pelos nossos antepassados.

Ou: Ja no principio do séc. XX o sociologo William Graham Sumner defendia
(cit. por Rachels, p. 36) que os bons valores morais sdo aqueles que nos foram
transmitidos pelos nossos antepassados.

Na lista final devera apenas constar a referéncia a fonte secundaria, ou seja:

RACHELS, James - Elementos de Filosofia Moral. Lishoa: Gradiva, 2004. ISBN
972-662-951-9. p. 36.

O uso de fontes secundarias deve ser evitado, sempre que possivel deve recorrer a fontes
originais.

3.1.3.8 Citacgéo de varios locais de publicacdo
Se 0 documento indica varios locais de publicacdo, transcreve-se o que estiver em maior
evidéncia seguido de [etc.]; caso todos tenham o mesmo relevo tipografico transcreve-se
apenas o primeiro seguido de [etc.]. Poder-se-do0 transcrever até trés, no caso de
corresponderem a editores diferentes.

Exemplo:

Lisboa [etc.]
Lisboa: Caminho; S. Paulo: Campo das Letras

3.2 Lista final de referéncias

3.2.1 Ordenacéo das entradas

As entradas ordenam-se alfabeticamente pelo apelido do primeiro autor ou nome da
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Instituic&o.

As referéncias devem aparecer sempre alinhadas somente a margem esquerda e de
forma a identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separadas
entre si por espago duplo.

No caso de vérias obras do mesmo autor, citam-se primeiro as obras individuais e depois
as obras coletivas, utilizando-se 0 nome do segundo autor para ordenagdo e assim
sucessivamente. No caso de ainda persistirem duplicacdes, utiliza-se o ano de publicacéo
como critério de ordenagao.

Se a lista das referéncias bibliogréficas, ordenada alfabeticamente pelo apelido do autor
contiver véarios documentos do(s) mesmo(s) autor(es), o(s) apelido(s) do autor(es)
pode(m) substituir-se por travessao (__) na segunda referéncia e seguintes:

Exemplo:

COELHO, Jacinto do Prado - Bocage, pintor do invisivel. Lisboa: Academia de

Ciéncias de Lisboa, 1966.

___Garrett prosador. Rev. Fac. Letras de Lisboa. 22 Serie. ISSN 0870-6636. 21:1
(1955) 35-49.

____Apoesia ultra-romantica. Lisboa: Classica Editora, 1944.

3.2.2 Elementos das referéncias bibliograficas

De acordo com a Norma Portuguesa, os elementos a incluir nas referéncias bibliograficas
de documentos impressos sdo classificados como:

Essenciais [E] — que sdo indispensaveis a identificacdo do documento ou a sua
localizacdo;

Recomendaveis [R] — que propiciam uma melhor identificacdo do documento e
que, pela sua importancia, devem ser incluidos sempre que disponiveis;

Facultativos [F] — que podem fornecer informacédo adicional Gtil ao utilizados da
referéncia.

Na realizacdo dos trabalhos deve tomar-se como suficiente apenas a transcricdo dos

elementos essenciais, ficando a consideracdo a inclusdo de outros elementos,
recomendados ou facultativos, como por exemplo 0 nome do tradutor.

3.2.3 Elementos essenciais de transcricdo
A primeira referéncia é o autor, seguido de traco, titulo do livro em italico, sublinhado

ou negrito, ponto, edi¢do, ponto, local de edicdo, dois pontos, editor, virgula, ano de
publicacdo, ponto e ISBN.
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Exemplo:
CALVINO, Italo - As cidades invisiveis. 5% ed. Lisboa: Teorema, 2002. ISBN
972-695-374-X.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. Edicdo. Local da publicacdo: Editor, Ano. ISBN.

- Transcrigdo do(s) autor(es):

O autor é o primeiro elemento da referéncia bibliografica e deve ser dado de forma
invertida, vindo o apelido em maiusculas.

EXEMPLO
SERRAO, Joel - Titulo

Constituem excecdes para a transcricdo do autor as seguintes situacoes:
1) Nomes espanhdis (penultimo apelido).

EXEMPLO )
BUGALLO RODRIGUEZ, Anxela - Titulo

2) Apelidos compostos.

EXEMPLO
CASTELO BRANCO, Camilo - Titulo

3) Apelidos que expressem relacBes familiares.

EXEMPLO
VARGAS NETO, Manuel do Nascimento - Titulo

4) Até 3 autores (referenciados de acordo com a ordem de apresentacéo).

EXEMPLO )
SERRAQO, Joel; MACEDO, Jorge; GRACIO, Rui - Titulo

5) Mais de 3 autores (indica-se 0 nome do primeiro autor ou do que aparecer com maior
evidéncia, seguido da expresséo [et al.] (expressdo latina et alii).

EXEMPLO
SERRAQO, Joel [et al.] - Titulo

- Transcricao do titulo:
O titulo deve ser reproduzido como aparece na fonte e figura como primeiro elemento de

referéncia no caso de o autor ser desconhecido. Os titulos destacam-se utilizando
sublinhados ou relevos tipograficos (italico ou negrito).

PAGINA 22 DE 45



NORMAS DE REDACAO PARA TRABALHOS

Exemplos:

CALVINO, Italo - As cidades invisiveis

CALVINO, Italo - As cidades invisiveis

CALVINO, Italo - As cidades invisiveis

- Transcrigdo da edicéao:

O numero ou outros dados relativos a edicdo indicam-se tal como aparecem na fonte e
podem ser abreviados. Quando se trata de uma 12 edicdo s6 serd necessario referenciar
esse dado tratando-se de livros antigos.

Exemplos:
62 ed.

2 éme.

2nd ed.
5th ed.

- Transcricdo da publicacgéo (local: editor, data):

As referéncias relativas a publicacdo apresentam-se tal como aparecem na fonte,
seguindo o esquema: Local de Publicacdo: Nome do Editor, Ano de publicacéo.

Exemplo:
Lishoa: Teorema, 2002.

Caso se desconheca o local de edicdo ou o nome do editor, deve-se utilizar as
abreviaturas das expressdes latinas sine loco [S.1.] e sine nomine [s.n.].

Exemplos:

[Lisboa: Teorema, 2009]
[S.1.: s.n.], 2009

Lisboa: [s.n.], 2009

[S.1.: s.n., 20097]

Na referéncia deve figurar sempre uma data, que pode ser de copyright, de impressao, de
depdsito legal ou uma data aproximada dentro de parénteses retos.

Exemplos:

[19 -], [198 ], [19847-]
[c. 1980]

[D.L.1980]

imp. 1999

Cop. 1999

- Transcricdo do numero internacional normalizado:
O Numero Internacional Normalizado: ISBN (Internacional Standard Book Number) —

para as monografias e ISSN (Internacional Standard Serie Number) — para as publicacdes
periodicas, € reproduzido segundo as normas correspondentes.
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Estes nimeros encontram-se vulgarmente sobre o codigo de barras ou na ficha técnica.

Exemplos:
ISBN 978-972-21-30-9
ISSN 0962-0672

3.2.4 Exemplos de referéncias bibliograficas
Primeiro exemplificam-se as referéncias apenas com o0s elementos essenciais [E] de
citacdo [exemplo 1], e respetivo esquema de transcricdo; segue-se a exemplificagdo das
referéncias com todos os elementos de citagdo [exemplo 2]: essenciais [E],
recomendaveis [R] e facultativos [F] e respetivo esquema.

Para outros documentos ndo contemplados na listagem aqui sugerida, recomenda-se a
consulta das normas ja citadas.

3.2.4.1. Monografias

Uso: Elementos: Exemplos:
E Autor(es) CALVINO, Italo
E Titulo - As cidades invisiveis
R Complemento de titulo
F Responsabilidade secundaria . Trad. de José Colaco Barreiros
E Edicéo . 5%ed.
E Publicagéo Local | . Lisboa
Editor | : Teorema

Ano |, 2002
R Descricédo Fisica . 169 p.
F Série . (estorias editorial teorema, n° 53)

Notas
E ISBN . ISBN 972-695-374-X
Exemplo 1:

CALVINO, Italo - As cidades invisiveis. 5% ed. Lishoa: Teorema, 2002. ISBN
972-695-374-X.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. Edi¢do. Local da publicacdo: Editor, Ano. ISBN.
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Exemplo 2:

CALVINO, lItalo - As cidades invisiveis. Trad. de José Colago Barreiros. 52 ed.
Lisboa: Teorema, 2002. 169 p. (estdrias editorial teorema, n® 53). ISBN 972-695-
374-X.

Esquema:

APELIDO, Nome - Titulo. Tradutor. Edicdo. Local da publica¢do: Editor, Ano.
NUmero de paginas. (Colecdo; numero). ISBN.

3.2.4.2 Partes ou volumes da monografia

Uso: Elementos: Exemplos:
R Autor(es) LEDBETTER, Joe O.
R Titulo da parte ou do volume - Prevention and control
F Responsabilidade secundéaria
E Autor da Monografia . In LEDBETTER, Joe O.
E Titulo da Monografia Air pollution
E Edigéo
E Publicagéo Local | . New York
Editor | : Marcel Dekker
Ano |, 1974
ISBN . ISBN 0-8247-1406-7
Localizacdo na monografia . pt. B
Exemplo 1:

LEDBETTER, Joe O. - Air Polution. New York: Marcel Dekker, 1974. ISBN 0-
8247-1406-7. pt. B.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo da monografia. Edicdo. Local: Editor, Ano. ISBN.
vol., pt. ou p.

Exemplo 2:
LEDBETTER, Joe O. - Prevention and control. In Air Polution. New York:
Marcel Dekker, 1974. ISBN 0-8247-1406-7. pt. B.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo da parte ou volume. In APELIDO, Nome - Titulo da
monografia. Edi¢do. Local: Editor, Ano. ISBN .vol., pt. ou p.
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3.2.4.3 Contribui¢cdes em monografia

Uso: Elementos: Exemplos:
R Autor(es) (cap., pt., p.) SCHEFLEN, Albert E.
R Titulo (cap., pt., p.) - Systéemes de la communication humaine
F Responsabilidade secundéria ; trad. par Denis Bansard
E Autor da Monografia In WINKIN, Yves
E Titulo da Monografia La nouvelle communication
E Edicéo
E Publicacao Local | . Paris
Editor | : Seuil
Ano |, 1981
ISBN . ISBN 2-02-006069-8
Localizagdo na monografia . P. 145-157
Exemplo 1:

WINKIN, Yves - La nouvelle communication. Paris: Seuil, 1981. ISBN 2-02-
006069-8. p. 145-157.

Esquema:
APELIDO, Nome do autor da monografia - Titulo da monografia. Local: Editor,
Ano. ISBN. Localizacdo na monografia.

Exemplo 2:

SCHEFLEN, Albert E. - Systeme de la communication humanie; trad. par Denis
Bansard. In WINKIN, Yves - La nouvelle communication. Paris: Seuil, 1981.
ISBN 2-02-006069-8. p. 145-157.

Esquema:

APELIDO, Nome do(s) autor(es) da parte - Titulo da parte; Responsabilidade
secundaria. In APELIDO, Nome do autor da monografia. Titulo da monografia.
Local: Editor, Ano. ISBN. Localizacdo na monografia.

3.2.4.4 PublicacBes em série (totalidade da publicacéo)

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Titulo Universitas
R | Complemento de titulo : a German review of the arts and sciences
F | Responsabilidade . H. W. Bahr, ed.
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E | Edicdo . Quarterly English language ed.
F | Numeragédo (num. e/ou data) | . Vol. 1, n°1 ([1946])-
R | Local de publicagdo . Stuttgart
F | Editor : Wissenshactilche Verlagsgesellschaft N. B. H.
E | Ano , ([1946])
F | Série
F | Notas . Resumos em vaérias linguas
E | ISSN . ISSN 0341-0129
Exemplo 1:
Universitas. Quarterly English language ed. [1946]- ISSN 0341-0129.
Esquema:
Titulo da publicagdo. Edigdo. Ano. ISSN.
Exemplo 2:
Universitas: a German review of the arts and sciences. H. W. Bahr, ed. Quarterly
English language ed. Vol. 1, n°® 1 ([1946])- . Stuttgart: Wissenschafliche
Verlagsgesellschaft N. B. H., [1946]. Resumos em varias linguas. ISSN 0341-
0129.
Esquema:
Titulo da publicacdo: Complemento de titulo. Responsabilidade. Edicéo.
Numeracdo. Local de publicacdo. Editor. Ano. Notas. ISSN.
3.2.4.5 Publicacbes em série (parte da publicacédo)
Uso: Elementos: Exemplos:
E | Titulo Universitas
R | Complemento de titulo : a German review of the arts and sciences
F | Responsabilidade . H. W. Bahr, ed.
E | Edicéo . Quarterly English language ed.
R | Local de publicacédo . Stuttgart
F | Editor : Wissenshactilche Verlagsgesellschaft
N.B.H.
E | Data(s), Vol.(s) e N°(s) da parte | . 1987, vol. 29
F | Série
F | Notas . Resumos em vaérias linguas
E | ISSN . ISSN 0341-0129
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Exemplo 1:
Universitas. Quarterly English language ed. 1987, vol. 29.ISSN 0341-0129.

Esquema:
Titulo da publicacdo. Edigdo. Data(s), VVol.(s) e N°(s) da parte. ISSN.

Exemplo 2:

Universitas: a German review of the arts and sciences. H. W. Bahr, ed. Quarterly
English language ed.. Stuttgart: Wissenschafliche Verlagsgesellschaft N.B.H.,
1987, vol. 29. Resumos em varias linguas. ISSN 0341-0129.

Esquema:
Titulo da publicacdo: Complemento de titulo. Responsabilidade. Edicdo. Local
de publicacdo. Editor. Data(s), Vol.(s) e N°(s) da parte. Série. Notas. ISSN.

3.2.4.6 Artigos de publicacéo em série

Uso: Elementos: Exemplos:
Autor(es) KEIRSTEAD, Carol
Titulo de artigo - Lowell looks for answers
F Responsabilidade secundaria . Photogr. James Higgins and Joan
Ross
E |Titulo da Publicagdo em Seérie . Equity and Choice
R Local de Publicacéo . Boston
F Editor . Institute for Responsive Education
E ISSN . ISSN 0882-3863
E Localizag&o na publicagéo
Vol. | .3 . Vol. 3
Ne | :2 , N° 2
Ano | (1987) (1987)
Paginas | 28-33 p. 28-33
Exemplo 1:
Equity and Choice. ISSN 0882-3863. 3:2 (1987) 28-33.
Ou

Equity and Choice. ISSN 0882-3863. Vol. 3, N° 2 (1987) p. 28-33.

Esquema:
Titulo da publicacéo em série. ISSN. Vol.: Namero (Ano) p.

Exemplo 2:

KEIRSTEAD, Carol - Lowell looks for answers. Photogr. James Higgins and
Joan Ross. Equity and Choice. Boston: Institute for Responsive Education. ISSN
0882-3863. 3:2 (1987) 28-33.
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Ou

KEIRSTEAD, Carol - Lowell looks for answers. Photogr. James Higgins and
Joan Ross. Equity and Choice. Boston: Institute for Responsive Education. ISSN
0882-3863. Vol. 3, N° 2 (1987) p. 28-33.

Esquema:

APELIDO, Nome - Titulo do artigo. Responsabilidade secundéria. Titulo da
publicacdo. Local de publicacdo: Editor. ISSN. Vol.: Nimero (Ano) p.

3.2.4.6.1 Artigos de jornal assinados

Exemplo:

MESQUITA, Antonio Arnaldo - Carolina Salgado julgada por furto e abuso de
confianga. Publico. ISSN 0872-1548. (17 Out. 2009) 10.

Esquema:

APELIDO, Nome - Titulo do artigo. Titulo da publicacdo em série. ISSN. (Data)
pagina.

3.2.4.6.2 Artigos de jornal ndo assinados

Exemplo:
100 Empresas inscritas na gestdo 88. Expresso 2: Econ. Desporto. (

Esquema:
Titulo do artigo. Titulo da publicacéo em seérie. (Data) pagina.

3.2.4.7 Teses, dissertacdes e outras contribuicdes

Uso: Elementos: Exemplos:
E Autor SOUSA, Adriano Teixeira Barbosa de
E Titulo - Contribution a [’étude de la stabilité¢ des
vitamines B1, B2 et B6 sous forme comprimés
Complemento de titulo
Publicacéo Local | . Montpellier
Editor | : Faculté de Pharmacie et Institut Européen des
Sciences Pharmaceutiques et Industrielles
Ano |, 1972
R Descricdo Fisica . 223 1.
E Notas suplementares . Tese de doutoramento
Exemplo 1:

SOUSA, Adriano Teixeira Barbosa de - Contribution a [’étude de la stabilité des

vitamines B1, B2 et B6 sous forme comprimés. Montpellier: Faculté de Pharmacie
et Institut Européen des Sciences Pharmaceutiques et Industrielles, 1972. Tese de
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doutoramento.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. Local: Editor, Ano. Notas suplementares.

Exemplo 2:

SOUSA, Adriano Teixeira Barbosa de - Contribution a [’étude de la stabilité des
vitamines B1, B2 et B6 sous forme comprimés. Montpellier: Faculté de Pharmacie
et Institut Européen des Sciences Pharmaceutiques et Industrielles, 1972. 223 f.
Tese de doutoramento.

Esquema:

APELIDO, Nome - Titulo. Local: Editor, Ano. Descricdo fisica. Notas
suplementares.

3.2.4.8 MUsica impressa

Uso: Elementos: Exemplos:
E Compositor (Autor) TCHAIKOVSKY, Peter Ilich
E Titulo - Le lac des cygnes
R Complemento do Titulo : grand ballet en 4 actes: op. 20
E Designacdo do tipo de documento [Partitura]
R Responsabilidade secundaria
E Edicéo
E Publicagdo Local | . New York
Editor | : Bronde Brothers
Ano |, 1951
E Placa de matricula (B.B. 59).
R Descrigdo fisica . 685 p.
Exemplo 1:

TCHAIKOVSKY, Peter Ilich — Le lac des cygnes [Partitura]. New York: Bronde
Brothers, 1951 (B. B. 59)

Esquema:

APELIDO, Nome do Compositor (Autor) - Titulo. [Designacdo do tipo de
documento]. Local: Editor, Ano. Descricdo fisica. Notas suplementares. Local:
Editor, Ano. Placa de matricula.

Exemplo 2:
TCHAIKOVSKY, Peter llich — Le lac des cygnes: grand ballet en 4 actes: op. 20
[Partitura]. New York: Bronde Brothers, 1951 (B. B. 59). 685 p.

Esquema:
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APELIDO, Nome do Compositor (Autor) — Titulo: complemento do titulo
[Designacdo do tipo de documento]. Local: Editor, Ano. Placa de matricula.
Descrigdo fisica.

3.2.4.9 Documento icénico (cartaz)

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Autor(es) NEGREIROQOS, Almada
E | Titulo - N6s queremos um Estado forte
F Designagdo genérica de material [Documento iconico]
R Complemento do titulo : votai a nova Constituigdo
R Responsabilidade secundaria
E Publicacéo Local | . [Lisboa
Editor | : s.n.
Ano |, 1933]
Descricéo fisica
E Designacéo especifica | . 1 cartaz
R Outras indicagdes fisicas | : color.
F Dimensodes | ; 117,91cm
F Material acompanhante
F Série
F Notas
F Numero normalizado
Exemplo 1:

NEGREIROS, Almada - NOs queremos um Estado forte. [Lisboa: s.n., 1933]. 1
cartaz.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. [Local: Editor, Ano]. Designacéo especifica.

Exemplo 2:
NEGREIROS, Almada - N6s queremos um Estado forte [Documento icénico]:
votai a nova Constituicdo. [Lisboa: s.n., 1933]. 1 cartaz: color.; 117x91cm.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo [Designacdo genérica de material]: complemento do
titulo. [Local: Editor, Ano]. Designacdo especifica: outras indicacGes fisicas;
dimensoes.
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3.2.4.10 Filme
Uso: Elementos: Exemplos:

E | Autor(es)*

E | Titulo As pinturas do meu irméo Julio

F | Designacdo genérica de material | [Filme]

R | Complemento do titulo

R | Responsabilidade secundaria . Realizacdo, fotografia, montagem e
producdo Manoel de Oliveira; poemas e
comentarios José Régio

E | Publicagéo Local | . Lisboa

Editor/Distrib. | : ICALP
Ano |, 1965
Descrigdo fisica

E | Designacdo especifica e extensdo | . 1 filme em bobina (15 min.)

R Outras indicagdes fisicas | : color., son.

R Dimensdes | ; 16mm

F Material acompanhante

F | Série

F | Notas . Som: Abreu de Oliveira. Musica: Carlos
Paredes

F | NUmero normalizado

Exemplo 1:
As pinturas do meu irmado Jadlio. Lisboa: ICALP, 1965. 1 filme em bobina (15
min.).

Esquema:
Titulo. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designacao especifica e extensao.

Exemplo 2:

As pinturas do meu irmao Julio [Filme]. Realizacdo, fotografia, montagem e
producdo Manoel de Oliveira; poemas e comentario José Régio. Lisboa: ICALP,
1965. 1 filme em bobina (15 min.): color.; son.; 16 mm. Som: Abreu de Oliveira.
Mousica: Carlos Paredes.

Esquema:

Titulo [Designacdo genérica de material]. Responsabilidade secundaria. Local:
Editor/Distribuidor, Ano. Designacdo especifica e extensdo: outras indicacdes
fisicas; dimensdes. Notas.

*Este género de documentos raramente tem uma entidade a que se possa chamar de autor.
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3.2.4.11 Registo video

Uso: Elementos: Exemplos:

E | Autor(es)

E | Titulo O rio encantado

F | Designacdo genérica de material | [Registo video]

R | Complemento do titulo

R | Responsabilidade secundaria . Realizacéo de Jacques-Yves Cousteau e

Jean-Michel Cousteau
E | Publicagéo Local | . Lisboa
Editor/Distrib. | : Lusomundo
Ano |, 1991
Descrigdo fisica

E Designacdo especifica e extensdo | . 1 casssete video (VHS) (42 min.)

R Outras indicac0es fisicas | : color., son.

R Dimensdes

F Material acompanhante

F | Série . (Cousteau. A Amazonia)

F | Notas . Tit. Orig.: The enchanted rivers. Maiores

de 6 anos

F | Numero normalizado
Exemplo 1:
O rio encantado. Lisboa: Lusomundo, 1991. 1 cassete video (VHS) (42 min.).
Esquema:
Titulo. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designacao especifica e extensao.
Exemplo 2:
O rio encantado [Registo video]. Realizacdo de Jacques-Yves Cousteau e Jean-
Michel Cousteau. Lisboa: Lusomundo, 1991. 1 cassete video (VHS) (42 min.):
color., son. (Cousteau. A Amazonia). Tit. Orig.: The enchanted rivers. Maiores de
6 anos.
Esquema:
Titulo [Designacdo genérica de material]. Responsabilidade secundaria. Local:
Editor/Distribuidor, Ano. Designacdo especifica e extensdo: outras indicacdes
fisicas. (Série). Notas.
3.2.4.12 Disco compacto

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Autor(es) DEBUSSY, Claude
E | Titulo(s) - Prélude a I’apreés-midi d’un faune;
Nocturne; La mer
F | Designacao genérica de material [Registo sonoro]
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R | Complemento do titulo
R | Responsabilidade secundaria . Orch. de la Suisse Romande; Armin
Jordan, dir.
E | Publicagdo Local |.[S.I]
Editor/Distrib. |: Erato
Ano |, f. 1991
Descrigdo fisica
E Designagdo especifica e extensao |. 1 disco (CD) (57min. 43 seg.)
R Outras indicacdes fisicas
F Dimensoes
F Material acompanhante |+ 1 guido
F | Série
F | Notas . Choeur de Chambre Romande, Chef de
Choeur André Charlet. Faixa 1 gravada
em 1988; faixas 2 e 3 gravadas em 1990
F | NUmero normalizado . 2292-45605-2
Exemplo 1:
DEBUSSY, Claude - Prélude a ['apreés-midi d’un faune,; Nocturne; la mer. [S.1.]:
Erato, f. 1991. 1 disco (CD) (57 min. 43 seg.).
Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designagédo
especifica e extensdo.
Exemplo 2:
DEBUSSY, Claude - Prélude a ['aprés-midi d’un faune; Nocturne; la mer
[Registo sonoro]. Orchestre de la Suisse Romande; Armin Jordan, dir. [S.L]:
Erato, f. 1991. 1 disco (CD) (57 min. 43 seg.) + 1 guido. Choeur de Chambre
Romande, chef de Choeur André Charlet. Faixa 1 gravada em 1988; faixas 2 e 3
gravadas em 1990. 2292-45605-2.
Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo [Designacdo genérica de material]. Responsabilidade
secundaria. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designacdo especifica e extensdo +
material acompanhante. Notas. NUmero normalizado.
3.2.4.13 Objeto
Uso: Elementos: Exemplos:
E Autor(es)
E Titulo(s) Ferrari 126 turbo
F Designacao genérica de material | [Objeto]
R Complemento do titulo
R Responsabilidade secundaria
E Publicagdo Local | . Milao
Editor/Distrib. | : Polistil
Ano |, 1983
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Descrigdo fisica
E Designacao especifica e extensdo | . 1 carro
R Outras indicagdes fisicas | : metal, color.
F Dimensodes | ; 19x9x6 cm.
F Material acompanhante | ; em invélucro 51x20x15 cm.
F Série
F Notas . N&o aconselhavel a criangas com
menos de 36 meses
F NUmero normalizado . Polistil: 03200
Exemplo 1:

Ferrari 126 turbo. Mildo: Polistil, 1983. 1 carro.

Esquema:
Titulo. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designacdo especifica e extensao.

Exemplo 2:

Ferrari 126 turbo [Objeto]. Mildo: Polistil, 1983. 1 carro: metal, color. 19x9x6
cm; em involucro 51x20x15 cm. N&o aconselhavel a criangas com menos de 36
meses. Polistil: 03200.

Esquema:

Titulo [Designagdo genérica de material]. Local: Editor/Distribuidor, Ano.
Designacéo especifica e extensdo: outras indicacdes fisicas; dimensdes; material
acompanhante. Notas. Numero normalizado.

3.2.4.14 Registo sonoro (partes componentes)

Uso: Elementos: Exemplos:
R | Autor(es) (da parte) NATIONAL, The
R | Titulo (da parte) - Fake Empire
F | Designacdo genérica de material [Registo sonoro]
R | Complemento do titulo (da parte)
F | Responsabilidade(s) secundéria(s) | . [Letra e musica] The National
(da parte)
E | Autor do documento . In NATIONAL, The
E | Titulo do documento - Boxer
F | Responsabilidade secundéria
E | Publicagdo Local |.New York [etc.]
Editor/Distrib. | : Beggars Banquet Records
Ano |, f. 2007
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Descricao fisica
Designagdo especifica e extensao

E (da parte) | . 1 disco (CD) (3 min. 25 seg.)

R Outras indicagdes fisicas

F Dimensoes

F Material acompanhante

F | Série

F | Notas . Padma Newsome, orquestracao; Bryce e

Aaron Dessner, arranjos adicionais

E | Localizagdo do documento . Faixa 1

F | Numero normalizado . BBQCD 252
Exemplo 1:
NATIONAL, The - Boxer. New York [etc.]: Beggars Banquet Records, f. 2007. 1
disco (CD) (3 min. 25 seg.). Faixa 1.
Esquema:
Autor do documento - Titulo do documento. Local: Editor/Distribuidor, Ano.
Designacéo especifica e extensdo da parte. Localizagdo do documento.
Exemplo 2:
NATIONAL, The - Fake Empire [Registo Sonoro]. [Letra e musica de] The
National. 1 disco (CD) (3 min. 25 seg.). In NATIONAL, The - Boxer. Padma
Newsome, orquestracdo; Bryce e Aaron Dessner, arranjos adicionais. New York
[etc.]: Beggars Banquet Records, f. 2007. Faixa 1. BBQCD 252.
Esquema:
Autor da parte - Titulo da parte [Designacdo genérica de material]. In Autor do
documento - Titulo do documento. Local: Editor/Distribuidor, Ano. Designacao
especifica e extensdo da parte. Notas. Localizacdo do documento. NUmero
normalizado.
3.2.4.15 Documentos impressos

Uso: Elementos: Exemplos:

E Autor(es) CIRURGLAO, Francisco; CONSTANT, Gabriel,
MARCHAQO, Ricardo; RICARDO, Rita

E Titulo - O que pensas quando nadas?

R Numeracao

E Ano . 2011

R Descricdo Fisica .10 f.

F Notas . Trabalho realizado por alunos do 12° ano da
Escola Secundaria Professor José Augusto Lucas,
no ambito da disciplina de Area de Projeto

E Acessibilidade . Acessivel no Centro de Recursos da Escola
Secundaria Professor José Augusto Lucas, Linda-
a-Velha, Portugal
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Exemplo 1:

CIRURGIAO, Francisco, CONSTANT, Gabriel, MARCHAO, Ricardo;
RICARDO, Rita - O que pensas quando nadas?. 2011. Acessivel no Centro de
Recursos da Escola Secundaria Professor José Augusto Lucas, Linda-a-Velha,
Portugal.

Esquema:
Autor(es) - Titulo. Ano. Acessibilidade (Institui¢do, Local, Pais).

Exemplo 2:

CIRURGIAO, Francisco; CONSTANT, Gabriel; MARCHAO, Ricardo;
RICARDO, Rita - O que pensas quando nadas?. 2011. 10 f. Trabalho realizado
por alunos do 12° ano da Escola Secundaria Professor José Augusto Lucas, no
ambito da disciplina de Area de Projeto. Acessivel no Centro de Recursos da
Escola Secundaria Professor José Augusto Lucas, Linda-a-Velha, Portugal.

Esquema:

Autor(es) - Titulo. Ano. Descricdo fisica. Notas. Acessibilidade (Instituicéo,
Local, Pais).

3.2.4.16 Manuscritos

Uso: Elementos: Exemplos:
E Autor CAMINHA, Pero de Andrade
E Titulo - [Carta] 1586 Dez. 6, Vila Vigosa [a]
Duarte Nunes de Ledo
E Designacéao genérica de material | [Manuscrito]
E Ano . 1586
R Descricédo Fisica .16 f.
E Notas . Autogr.
E Acessibilidade Acessivel na Biblioteca Nacional,
(Instituicéo, Local, Pais) Lisboa, Portugal
E Identificador do documento . COD 242/3

Exemplo 1:

CAMINHA, Pero de Andrade - [Carta] 1586 Dez. 6, Vila Vicosa [a] duarte
Nunes de Ledo [Manuscrito] 1586. Autogr. Acessivel na Biblioteca Nacional,
Lisboa, Portugal. COD 242/3.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo [Designacdo genérica de material]. Ano. Notas.
Acessibilidade (Instituicdo, Local, Pais). Identificador do documento.

Exemplo 2:
CAMINHA, Pero de Andrade - [Carta] 1586 Dez. 6, Vila Vigosa [a] duarte
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Nunes de Ledo [Manuscrito] 1586. 16 f. Autogr. Acessivel na Biblioteca
Nacional, Lisboa, Portugal. COD 242/3.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo [Designacdo genérica de material]. Ano. Descricéo
fisica. Notas. Acessibilidade (Instituicdo, Local, Pais). Identificador do
documento.

3.2.4.17 Diapositivos

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Autor(es) CODECO, Maria José Rocha [et al.]
E | Titulo - A Quinta das Lagrimas
F | Designacdo genérica de material  |[Projecdo visual]
R | Complemento do titulo
R | Responsabilidade secundéria
E | Ano . 1991
Descricéo fisica
E Designacéo especifica e extensdo |. 35 diapositivos
R Outras indicac0es fisicas |: color.
F Dimensdes |[; 5x5 cm
F Material acompanhante
F | Série . (Educacdo ambiental. Sentir a cidade)
F | Notas . Trabalho efetuado no &mbito da disciplina
de Ciéncias da Natureza
E | Acessibilidade . Acessivel na Escola Superior de

Educacao, Coimbra, Portugal

Exemplo 1:

CODECO, Maria José Rocha [et al.] — A Quinta das Lagrimas [Projecédo
visual]. 1991. 35 diapositivos. Acessivel na Escola Superior de Educacéo,
Coimbra, Portugal.

Esquema:
APELIDO, Nome - Titulo. Ano. Designacdo especifica e extensdo.
Acessibilidade (Instituicdo, Local, Pais).

Exemplo 2:

CODECO, Maria José Rocha [et al.] — A Quinta das Lagrimas [Projecdo
visual]. 1991. 35 diapositivos: color. 5x5 cm. (Educacdo ambiental. Sentir a
cidade). Trabalho efetuado no ambito da disciplina de Ciéncias da Natureza.
Acessivel na Escola Superior de Educacdo, Coimbra, Portugal.
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Esquema:

APELIDO, Nome — Titulo [Designacéo genérica de material]. Ano. Designacao
especifica e extensdo: outras indicacdes fisicas; dimensbes. (Série). Notas.
Acessibilidade (Instituicdo, Local, Pais).

3.2.4.18 Documentos eletronicos (monografia)

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Autor(es) OOLSON, Nancy B. [et al.]
E | Titulo - Cataloging Internet resources
E | Tipo de suporte [Em linha]
F | Responsabilidade secundéria
E | Edicéo .2nd ed.
E | Publicacao Local | . Dublin
Editor | : OCLC
Data | , 1997
E | Data de atualizacdo ou revisdo | , atual. 22 Jun. 1999
E | Datade consulta . [Consult. 24 Mar. 2001]
F | Série
F | Notas . Também publicado nos EUA
E | Disponibilidade de acesso . Disponivel em WWW:
<URL.:http://www.purl.org/oclc/cataloging-
internet>
E | Ndmero normalizado . ISBN 1-55653-236-9

Exemplo 1:

OOLSON, Nancy B. [et al.] - Cataloging Internet resources [Em linha]. 2nd ed.
Dublin: OCLC, 1997, atual. 22 Jun. 1999. [Consult. 24 Mar. 2001]. Disponivel
em WWW: <URL:http://www.purl.org/oclc/cataloging-internet>. ISBN 1-55653-
236-9.

Esquema:
Autor - Titulo [Tipo de suporte]. Edicdo. Local: Editor, data, data de atualizacédo
ou revisdo. [Data de consulta]. Disponibilidade de acesso. Numero normalizado.

Exemplo 2:
OOLSON, Nancy B. [et al.] - Cataloging Internet resources [Em linha]. 2nd ed.
Dublin: OCLC, 1997, atual. 22 Jun. 1999. [Consult. 24 Mar. 2001]. Também

publicado nos EUA. Disponivel em
WWW:<URL:http://www.purl.org/oclc/cataloging-internet>. ISBN  1-55653-
236-9.
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Esquema:

Autor - Titulo [Tipo de suporte]. Edicdo. Local: Editor, data, data de atualizagdo
ou revisdo. [Data de consulta]. Notas. Disponibilidade de acesso. Numero
normalizado.

3.2.4.19 Documentos eletronicos (documentos em série completos)

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Titulo - Sociological Research Online
E | Tipo de suporte [Em linha]
E | Edicao
E | Publicagédo
Local | . Manchester
Editor | : SRO
Data | , 1996-
E | Data de consulta . [Consult. 19 Mar. 1997]
F | Serie
F | Notas . Semestral. Em arquivo desde 1996
E | Disponibilidade de acesso . Disponivel em WWW:
<URL.:http://www.socresonline.org.uk/so
cresonline>
E | Numero normalizado . ISSN 160-7804
Exemplo 1:
Sociological Research Online [Em linha]. Manchester: SRO, 1996- :
[Consult. 19 Mar. 1997]. Disponivel em WWW:

<URL:http://www.socresonline.org.uk/socresonline>. ISSN 1360-7804.

Esquema:
Titulo [tipo de suporte]. Local: Editor, Data. [Data de consulta]. Disponibilidade
de acesso. ISSN.

Exemplo 2:

Sociological Research Online [Em linha]. Manchester: SRO, 1996-
[Consult. 19 Mar. 1997]. Semestral. Em arquivo desde 1996. Disponivel em
WWW:<URL.:http://www.socresonline.org.uk/socresonline>. ISSN 1360-780.

Esquema:
Titulo [tipo de suporte]. Local: Editor, Data. [Data de consulta]. Notas.
Disponibilidade de acesso. ISSN.
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3.2.4.20 Documentos eletronicos (artigos e outras contribuicdes)

Uso: Elementos: Exemplos:
E | Autor(es) PRICE-WILKIN, John
(artigo/contribuicéo)
E | Titulo - Using the Worl Wide Web to deliver complex
(artigo/contribuicéo) electronic documents: implications for libraries
E | Titulo da publicagdo em . The Public Access Computer Systems Review
série
E | Tipo de suporte [Em linha]
E Localizagéo na publicacéo
Vol. | .5 .Vol. 5
N° | :3 ,n°3
Ano | (1994) | (1994)
Péginas | 5-21 , p. 5-21
E Data de atualizacéo ou
reviséo
E Data de consulta . [Consult. 28 Abr. 1994]
Notas
E Disponibilidade de acesso | . Disponivel na Internet:
<URL.:gopher://info.lib.uh.edu:70/00/>articles/e
jounals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5n
3>
E Numero normalizado . ISSN 1048-6542
Exemplo:

PRICE-WILKIN, John - Using the World Wide Web to deliver complex
electronic documents: implications for libraries. The Public Access Computer
Systems Review [Em linha]. 5:3 (1994) 5-21. [Consult. 28 Abr. 1994].
Disponivel na Internet:  <URL:gopher://info.lib.uh.edu:70/00/>articles/e-
journals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5n3>. ISSN 1048-6542.

Esquema:

APELIDO, Nome do autor do artigo - Titulo do artigo. Titulo da publicacdo em
série [Tipo de suporte]. Localizacdo na publicacdo (Vol.: N° (Ano) pag. [Data de
consulta]. Disponibilidade de acesso. ISSN.

3.2.4.20.1 Documentos eletrénicos (situacdes de facto)

Estas sdo situacdes muito utilizadas pelos estudantes, no atual acesso facilitado as fontes
disponiveis em linha.

N&o estando exemplificadas na norma portuguesa, sdo situacdes de facto que convéem
normalizar no espirito da norma:
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Exemplo 1:

WESTON, Anthony - Relativismo: algumas questbes filoséficas. Critica
Revista de Filosofia [em linha]. 3 Abr. 2004. [Consult. 2 Fev. 2011]. Trad. de
Luis Filipe Bettencourt; extraido de A 21% Century Ethical Toolbox, pp. 17-19.
Disponivel na Internet: <URL:http://criticanarede.com/html/relativismo.html>.
ISSN 1749-8457.

Esquema:

APELIDO, Nome do autor do artigo - Titulo do artigo. Titulo da publicagdo em
série [Tipo de suporte]. Data de atualizacdo. [Data de consulta]. Notas.
Disponibilidade de acesso. ISSN.

Exemplo 2:
Got questions ministries [Em linha]: o que é o relativismo moral?. [20007].
[Consult. 30 Jan. 2011]. Disponivel em

WWW:<URL:http://www.gotquestions.org/portugues/relativismo-moral.html>.

Esquema:
Titulo [Tipo de suporte]: complemento de titulo. Data de edicdo. [Data de
consulta]. Disponibilidade de acesso.

Exemplo 3:
Publico [Em linha]. 4 Nov. 1997. [Consult. 4 Nov. 1997]. Disponivel em
WWW:<URL:http://www.publico.pt>.

Esquema:
Titulo [Tipo de suporte]. Data de edicdo. [Data de consulta]. Disponibilidade de
acesso.

3.3 Lista de abreviaturas

Abreviatura | Significado

Anon. | Andénimo

Art. | Artigo (leis e similares)

Cap. | Capitulo (plural capp.)

[ca. ]| Quando o livro ndo esta paginado, referenciamos a existéncia de [ca.
10] p

Cf. | Confrontar, ver também, referir-se a

Ed. | Edicéo, editor

e.g. | (nos textos ingleses) exempli gratia, por exemplo

ex. | Por exemplo

fig. | Figura
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fl. | Folha
Ibid | Ou também ibidem, no mesmo lugar (ou seja, mesma obra e mesma
pagina; se for a mesma obra mas ndo a mesma pagina, entéo é op. cit.,
seguido da pagina)
i. e. | (nos textos ingleses) id est, isto €, quer dizer
Loc. cit. | Lugar citado
NB | Note bene, notar bem
NS | Nova série
Op. Cit. | Obra ja citada anteriormente pelo mesmo autor
p. | Pagina, também pég., plural pp.
Par. | Paragrafo
S. 1. | Sine loco (sem local), sempre entre parénteses retos
s. n. | Sine nomine (sem editor), sempre entre parénteses retos
s.d. | Sine data, deve ser evitada ou mesmo ndo utilizada, j& que se deve
fazer referéncia pelo menos ao século [19--]
sic | Assim (escrito assim mesmo pelo autor que estou a citar)
[NdA] | Nota do autor (habitualmente entre parénteses retos; também N. A.)
[NdT] | Nota do tradutor (habitualmente entre parénteses retos; também N. T.)
tab. | Tabela
V. | Ver
vs. | Também versus, significando em oposicao a (ex.: branco vs. preto)
vol. | Volume, plural vols. (vol. significa geralmente um dado volume de

uma obra em varios volumes, enquanto vols.
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